 Генеральному директору
                                                                                                          ООО «Смарт-холдинг»
                                                                                                          Степанцову Ф. И.
от бухгалтера Скворцовой
Юлии Геннадиевны
Заявление
Информирую Вас о том, что 14 ноября 2016 года я намерена выйти на работу из отпуска по уходу за ребенком. Прошу установить мне такой режим работы: неполная трудовая неделя (три дня в неделю, со вторника по четверг). Пособие по уходу за ребенком прошу сохранить.
 
10 ноября 2016 года                                                           Скворцова       Скворцова Ю. Г.
